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Circ. n. 44 - Alunni       Rodengo Saiano, 01 febbraio 2023 

 

 

              AI GENITORI DEGLI ALUNNI 

         della scuola secondaria 

                       dell’I.C. Statale di Rodengo Saiano 

         

        e p.c.  AI DOCENTI  

         della scuola secondaria 

    

 

 

OGGETTO: COLLOQUI INDIVIDUALI DOCENTI secondo quadrimestre a.s. 2022/23 
 

 

COLLOQUI INDIVIDUALI 

 

A partire dal 10 febbraio 2023 sarà possibile prenotare i colloqui per il secondo quadrimestre che saranno 

aperti da lunedì 13 febbraio 2023. 

Le modalità di prenotazione e di accesso ai colloqui individuali sono le medesime del primo quadrimestre che 

vengono sotto riportate come promemoria. 

 

I colloqui saranno online, utilizzando l’applicazione Meet. Per accedere ai colloqui è necessario avere attivato 

la mail istituzionale del figlio/ della figlia, perché il collegamento avverrà attraverso quell’indirizzo mail. 

Prima di collegarsi per effettuare il colloquio Meet è necessario prenotarsi con un certo anticipo sul Registro 

Elettronico. 

 

PROCEDURA DI PRENOTAZIONE DEI COLLOQUI INDIVIDUALI TRAMITE REGISTRO ELETTRONICO 

 

È possibile prenotare il colloquio con il/la docente (nel giorno e ora di ricevimento indicata nell’allegato alla 

presente circolare) solamente attraverso il Registro Elettronico seguendo i seguenti passaggi: 

 

 accedere al Registro Elettronico (utente-password) 

 cliccare sezione colloqui 

 selezionare mese 

 cliccare prenota (accanto al docente interessato) 

 

 

È buona prassi, in caso di impossibilità a collegarsi a Meet per un colloquio già prenotato a causa di 

sopravvenuti impegni, procedere alla cancellazione lasciando così la possibilità di prenotazione ad altri 

genitori.  
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MODALITÀ E SVOLGIMENTO DEI COLLOQUI 

 
 

Per accedere al colloquio con i docenti sarà necessario compiere alcuni passaggi: 

 

1. aver precedentemente fissato il colloquio sul registro elettronico 

2. entrare nella mail istituzionale del figlio o della figlia (quella con dominio @icrodengosaiano.edu.it) 

3. seguire quanto indicato nella tabella 

 

1 Dopo aver effettuato l’accesso a Google  

con l’account di vostra/o figlia/o, 

cliccate sui  9 quadratini delle app in alto 

a destra 

 
2 Scegliete Meet  

 

 
3 Scrivete nel box indicato COLLOQUICOGNOME 

del docente; ad esempio se il/la docente si 

chiama Rossi scrivete: 

colloquirossi  

tutto in minuscolo. All’ora esatta 

dell’appuntamento (non prima) cliccate su 

“Chiedi di partecipare” se l’insegnante non 

vi ammette subito attendete, appena 

l’insegnante sarà libera/o vi ammetterà al 
colloquio. 

 

 
 

Ricordo che la possibilità di prenotazione sarà attiva a partire da venerdì 10 febbraio 2023. 

 

 

Cordiali saluti 

 

                          

                    LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

                       Dott.ssa Elisabetta Zani 

                                                                                                                                                           

 

 

 

 
 


